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Inicio/Fin Actividad Decision Procesamiento . Conector Conector de pagina
Procedimiento
Documento predefinido
DIAGRAMA DE FLUJO DESCRIPCION RESPONSABLE DOCUMENTO
1.Presentacion personal del usuario
2.Presentacion de los documentos e
1. Presentacion del usuario identificacion del tramite
2. Presentacién documentos 3 Vgnﬁcamon de los dqcumentos segun el
v tramite — Control de legalidad
Si cumple requisitos continua Registro y Documento Acta

3- Verificar Documentos

No

Si

4 — Elaboracién escritura

v

5- Lectura y/o correccion

v

6- Firma v aprobacién

v

7- Autenticacion biométrica

v

8- Firma Notario

v

9 Expedicidon de copias

v

10- Archivo documento

v

A

FIN

Devolucién

Si no - Devolucién de los documentos
al usuario

4. Elaboracién del documento escritura
5 Lectura y/o correccién del documento

6. Firma vy aprobacion del documento

escritura final por parte del usuario

7 Autenticacion biométrica por parte del
usuario

8 Firma del documento escritura final por
parte del notario

9 Expedicion de copias del documento final
10 Archivo documento final

11 Fin del Proceso

Declaraciones

de Comparecencia

Notarfa Unica Pacora - Caldas

Notario. Manuel Alejandro Acosta Gomez

Direccion: Carrera 4 No. 8 — 43

Teléfonos: 3128377739 - 3116980218
Email: unicapacora@supernotariado.gov.co



